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ZAPYTANIE OFERTOWE 

DOSTAWA URZĄDZEŃ SIECIOWYCH W ZWIĄZKU Z REALIZACJĄ PROJEKTU PN. „OPRACOWANIE I 

WDROŻENIE ROZWIĄZAŃ SPRZYJAJĄCYCH POPRAWIE ORGANIZACJI PRACY W PRZEDSIĘBIORSTWIE 

"MERYDIAN" BROKERSKI DOM UBEZPIECZENIOWY SPÓŁKA AKCYJNA”  

I. PODMIOT UBIEGAJĄCY SIĘ O DOFINANSOWANIE 

„MERYDIAN” Brokerski Dom Ubezpieczeniowy Spółka Akcyjna 

ul. Piotrkowska 233, 90-456 Łódź  

NIP 7251706712, KRS 0000048205, REGON 472042317 

Zwany dalej Zamawiającym lub Beneficjentem 

II. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO I TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie jest prowadzone w oparciu o Podrozdział 3.2 Zasada konkurencyjności Rozdziału 3 

aktualnych na dzień ogłoszenia postępowania „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027” (zw. dalej Wytycznymi).  

2. Postępowanie jest prowadzone w związku z realizacją projektu pn. „Opracowanie i wdrożenie 

rozwiązań sprzyjających poprawie organizacji pracy w przedsiębiorstwie "MERYDIAN" BROKERSKI 

DOM UBEZPIECZENIOWY SPÓŁKA AKCYJNA” (nr projektu FELD.08.05-IZ.00-0005/25), 

dofinansowanego z programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027  

3. Zamawiający zaznacza, że do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U z 2024r. poz. 1320, z późn. zm., zw. dalej 

ustawą Pzp). 

4. Jeżeli Wytyczne nie stanowią inaczej do wszelkich czynności podejmowanych przez Zamawiającego 

i Wykonawców w niniejszym postępowaniu do umowy zawartej w wyniku rozstrzygnięcia 

niniejszego postępowania stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. 

Dz. U z 2025r. poz. 1071, z późn. zm., zw. dalej Kodeksem cywilnym). 

5. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 60 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy 

czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert. 

6. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, 

zamawiający może zawrzeć umowę z wykonawcą, który w prawidłowo przeprowadzonym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny lub przerwania postępowania 

na każdym etapie, 

2) prowadzenia negocjacji z wybranym/i Wykonawcą/ami, 

3) przedłużenia terminu składania ofert oraz terminu związania ofertą, 

4) możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania ofertowego przed upływem terminu 

składania ofert informując o tym Wykonawców. 
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8. Definicje: 

1) Baza Konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) – strona 

internetowa prowadzona przez ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego 

przeznaczona do zamieszczania postępowań prowadzonych zgodnie z zasadą 

konkurencyjności określoną w podrozdziale 3.2 Wytycznych; 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem niniejszego Zapytania ofertowego jest dostawa urządzeń sieciowych w ramach 

projektu pn. „Opracowanie i wdrożenie rozwiązań sprzyjających poprawie organizacji pracy w 

przedsiębiorstwie "MERYDIAN" BROKERSKI DOM UBEZPIECZENIOWY SPÓŁKA AKCYJNA”, zgodnie z 

Opisem Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

32413100-2 Routery sieciowe 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

5. Wykonawca w Formularzu ofertowym winien podać dane umożliwiające jednoznaczną 

identyfikację zaoferowanego rozwiązania, a mianowicie nazwę producenta zaoferowanego 

rozwiązania, a także odpowiednio: model i/lub numer katalogowy/nazwa oprogramowania. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do samodzielnej oceny spełniania przez zaoferowane 

rozwiązania parametrów i wymagań, a w razie potrzeby – do skorzystania z prawa do wezwania 

Wykonawcy do przedłożenia przedmiotowych środków dowodowych potwierdzających 

spełnianie przez zaoferowane rozwiązanie wymagań Zamawiającego.  

6. Termin realizacji zamówienia: Szczegółowy termin realizacji został określony w Załączniku nr 4. 

IV. KWALIFIKACJA PODMIOTOWA WYKONAWCÓW (WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, PODSTAWY 

WYKLUCZENIA, WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH) 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawca, którzy nie podlegają wykluczeniu; 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, Wykonawcę, wobec którego zachodzą 

przesłanki określone w art. 7 ust. 1 w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 514, z późn. zm.), z zastrzeżeniem art. 7 ust. 

2 tejże ustawy. 

3. Zgodnie z Wytycznymi w celu uniknięcia konfliktu interesów, w przypadku Beneficjenta, który nie 

jest Zamawiającym w rozumieniu Pzp, zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym 

z nim osobowo lub kapitałowo. Wobec powyższego podmioty powiązane z Beneficjentem osobowo 

lub kapitałowo zostaną wykluczone z postępowania. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związanych z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 
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Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 

Wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

3) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość 

co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 

4. Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, składa Zamawiającemu wraz z ofertą 

aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w oparciu o 

Oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego; 

V. KOMUNIKACJA ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności.  

2. Wykonawca jako podmiot profesjonalny zobligowany jest do sprawdzania komunikatów i 

informacji zamieszczonych w Bazie Konkurencyjności. 

3. Wszelkie wnioski o wyjaśnienie treści niniejszego postępowania należy kierować wyłącznie za 

pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. 

4. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z Bazy Konkurencyjności określone w Regulaminie | Uwaga z 

dniem 08.10.2025r. wszedł w życie nowy Regulamin Bazy Konkurencyjności. Aktualną wersję 

dokumentu można znaleźć w zakładce „Regulamin” (dolna stopka strony głównej) oraz uznaje 

go za wiążący; 

2) oświadcza, że zapoznał i zastosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod 

linkiem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc. 

VI. MIEJSCE, TERMIN SKŁADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego ceny ofertowej brutto za realizację 

przedmiotu zamówienia.  

2. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). Cena ofertowa brutto zostanie 

wprowadzona do treści umowy jako wynagrodzenie obowiązujące strony.  

3. Wykonawca w cenie oferty winien uwzględnić wszystkie koszty pośrednio i bezpośrednio 

związane z prawidłową realizacją przedmiotu  

4. Ofertę należy złożyć do dnia  27 stycznia 2026 roku, do godz. 11.00.  
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5. Wykaz dokumentów składających się na ofertę: 

1) wypełniony i podpisany załącznik nr 1– Formularz ofertowy; 

2) pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania tej czynności nie 

wynika z dokumentów rejestrowych Wykonawcy; 

3) podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w rozdziale IV Zapytania ofertowego. 

6. Ofertę wraz z dokumentami wskazanymi w punkcie 5 powyżej należy złożyć za pośrednictwem: 

Bazy Konkurencyjności na stronie dotyczącej niniejszego postępowania.  

7. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę, w przypadku złożenia większej liczby ofert 

przez Wykonawcę wszystkie jego oferty będą podlegać odrzuceniu.   

8. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań i składania 

oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy:  

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym – w przypadku oferty składanej w formie 

elektronicznej; 

2) podpisem zaufanym lub podpisem osobistym – w przypadku oferty składanej w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej; 

9. UWAGA! Złożenie oferty w sposób inny niż określony przez Zamawiającego, złożenie 

niepodpisanego Formularza ofertowego skutkować będzie odrzuceniem oferty, ponieważ oferta 

nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz 

organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej określonymi przez Zamawiającego. 

10. W przypadku składania oferty w formie elektronicznej z kwalifikowanym podpisem Zamawiający 

informuje, że formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 

rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 

2024r. poz. 773, z późn. zm.). 

11. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: *.pdf *.doc *.xls *.jpg (*.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na *.pdf. 

12. Jeżeli dokumenty będą podpisane przez pełnomocnika firmy lub inną osobę upoważnioną, do 

oferty należy dołączyć prawnie skuteczne pełnomocnictwo lub upoważnienie. 

13. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 

przyjmowania ofert. 

14. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

VII. SPOSÓB OCENY OFERT, KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU 
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NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY  

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawców do 

złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, przedmiotowych środków dowodowych lub 

innych składanych dokumentów lub oświadczeń, a także do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia 

podmiotowych środków dowodowych. W szczególności, jeżeli zaoferowana cena wydają się rażąco 

niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej 

arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości 

Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda 

od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 

wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może 

odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny w tej ofercie. 

2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów w 

kryteriach:  

Cena – 60%  

Gwarancja – 40 % 

3. Zamawiający oceni oferty wyliczając liczbę punktów dla każdej oferty w poszczególnych kryteriach 

w sposób następujący  

Kryterium cena – waga 60% (C) 

Zamawiający oceni oferty wyliczając liczbę punktów dla każdej oferty w niniejszym na podstawie 

informacji wskazanych w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1, zgodnie ze wzorem: 

C = (najniższa cena ofertowa brutto/cena brutto oferty badanej) x 60 pkt  

gdzie: C – liczba punktów badanej oferty w kryterium Cena  

Kryterium gwarancja – waga 40 % 

Zamawiający oceni oferty wyliczając liczbę punktów dla każdej oferty w niniejszym na podstawie 

informacji wskazanych w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 stanowiącym zał. nr 1 

zgodnie z następującą punktacją: 

Okres gwarancji punkty 

36 miesięcy 0 pkt. 

48 miesięcy 20 pkt. 

60 miesięcy 40 pkt. 

UWAGA! Okres gwarancji nie może być krótszy niż 36 m-cy. Zaoferowanie okresu gwarancji 

krótszego niż 36 m-cy lub brak wskazania okresu gwarancji skutkować będzie odrzuceniem oferty 

jako niezgodnej z warunkami zamówienia. Zaoferowanie okresu dłuższego niż 60 miesięcy nie 

spowoduje przyznania większej liczby punktów niż maksymalna.  

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w postępowaniu oraz otrzyma najwyższą liczbę punktów. 

5. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie udostępniona w Bazie Konkurencyjności. 
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VIII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

1. Projektowane postanowienia umowy zostały zawarte we wzorze umowy stanowiącym załącznik 

nr 4 do postępowania.  

2. Zamawiający zastrzega sobie, że ostateczna treść umowy w stosunku do przygotowanych przez 

Zamawiającego projektowanych postanowień umowy może ulec zmianie, jednakże wyłącznie w 

zakresie niezmieniającym istotnych warunków niniejszego Zapytania ofertowego oraz złożonej 

oferty. 

3. Zawarcie umowy w sprawie zamówienia nastąpi w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o 

których mowa w art. 78 i art. 78¹ Kodeksu cywilnego. 

IX. POZOSTAŁE INFORMACJE  

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji przedmiotu 

zamówienia. W przypadku, gdy Zamawiający poniesie szkodę z powodu ujawnienia przez 

Wykonawcę informacji poufnych, Wykonawca zobowiązuje się do naprawienia tej szkody  

w pełnej wysokości, tj. łącznie z odszkodowaniem za utracone korzyści; 

2) przestrzegania Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, w 

szczególności Wykonawca zobowiązuje się do wypełniania obowiązku informacyjnego 

przewidzianego w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679, wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyska w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zw. dalej 

„RODO”, Zamawiający informuje, że 

1) Administratorem danych osobowych jest Beneficjent; 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, Kamila Wałęska iod@merydian.pl;  

3) dane osobowe Wykonawców przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego oraz w celu 

związanym z realizacją zamówienia; 

4) dane będą udostępniane wyłącznie następującym odbiorcom: osobom upoważnionym przez 

Administratora danych osobowych do przetwarzania danych osobowych oraz podmiotom 

przetwarzającym dane osobowe w imieniu Administratora danych na podstawie umów 

zawartych z Administratorem danych, ponadto odbiorcami danych osobowych Wykonawców 

będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania na 

podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego; 

5) przetwarzanie danych osobowych przez Administratora danych jest niezbędne do wykonania 

zamówienia z Administratorem danych, wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 

Administratorze danych oraz jest niezbędne w ramach sprawowania władzy publicznej 
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powierzonej Administratorowi danych; 

6) dane osobowe będą przechowywane do upływu okresu przechowywania dokumentacji 

związanej z realizacją zamówienia, wynikającego z powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa; 

7) dane osobowe nie będą przekazane do Państwa trzeciego w rozumieniu RODO; 

8) nie będzie stosowane podejmowanie decyzji oparte wyłącznie na zautomatyzowanym 

przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 

3. Oferentom przysługuje wobec Administratora danych osobowych, na zasadach określonych w 

Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679: 

1) prawo dostępu do jego danych osobowych na podstawie art. 15 RODO; 

2) prawo do żądania sprostowania i uzupełnienia danych osobowych na podstawie art. 16 RODO; 

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO; 

4) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorującego przetwarzanie danych osobowych 

zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. 

4. Oferentom nie przysługuje wobec Administratora danych osobowych, na zasadach określonych w 

Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679: 

1) prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO; 

3) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 21 RODO, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawców jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 


